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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) — SELAB/FCH  N°: 002/2020

Definigao: Realizacio de transmisséo ao vivo (live).

ETAPA | INTERESSADO DESCRIGAO OBSERVAGAO
Informacgdes necessarias da atividade
Nome do evento:
Data e horario:
Cartaz em resolugéo de no minimo 300dpi
Membros que irdo compor a mesa/palestra
£ h i Setor/curso Responsavel:
ncaminhar e-mail para: e
PASSO 1 SERVIDOR/A selabfch@ufqd.edu.br Nome Responsavel:
Telefone:
E-mail:
Se a atividade sera publica ou listada (apenas que tem o
link acessa).
Se tera chat ou néo.
Antecedéncia de pelo menos 5 dias Uteis da atividade.
Recebe a demanda Agendamento da atividade na sala do Meat.
Agenda nas salas de A atividade sera configurada no youtube para iniciar no dia
Téc. reunides digitais a e hora programados.
PASSO 2 . o L , : =
Responsavel ahwc!ade o A transmissao se dara exclusivamente pelo canal da Secéao
Configuragéo da atividade | de Laboratérios da FCH e apds podera ser replicado a
no Youtube. outros canais que o organizador achar necessario.
Agendar reuniao para
Té acertar os detalhes e
PASSO 3 ec. procedimentos da A data sera acertada de acordo com as agendas.
Responsavel o
atividade com o
solicitante.
. ~ . A reunido sera feita de modo remoto pela sala do Meat com
Realizagao d? reuniao a participagao do organizador da atividade para
Téc. co_n_1 responsavel da esclarecimento dos procedimentos.
PASSO 4 Responsavel atividade para i . . .
p alinhamento dos detalhes Nesta reuplao serao dllsponlbl’llzados os’ links da
da transmissao trans.mlssao eo organlzador_e_responsavel pelo repasse
dos links aos membros da atividade e expectadores.
Na data da atividade com antecedéncia de 10 minutos os
membros da atividade e um (a) técnico (a) da Selab entram
na sala do Meat para testes finais.
PASSO 5 | Equipe SELAB | Transmiss&o ao vivo Pontualmente no .hotarlo_ a atlyldade comega na sal~a do
Meat com transmissao simultdnea no canal da Sec¢éo de
Laboratdrios no Youtube.
Ao finalizar a atividade a transmissao é encerrada e o
video fica disponivel na plataforma que foi transmitido.
PASSO 6 SERVIDOR/A Encaminha o e-mail de Cons_|deragoes sobre a transmissao e se existe algo para
feedback. ser ajustado.
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