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Definição: Realização de transmissão ao vivo (live).  

ETAPA INTERESSADO DESCRIÇÃO OBSERVAÇÃO 

PASSO 1 SERVIDOR/A 
Encaminhar e-mail para: 

selabfch@ufgd.edu.br 

Informações necessárias da atividade 

Nome do evento: 

Data e horário: 

Cartaz em resolução de no mínimo 300dpi 

Membros que irão compor a mesa/palestra 

Setor/curso Responsável:  

Nome Responsável:  

Telefone:  

E-mail:  

Se a atividade será pública ou listada (apenas que tem o 
link acessa). 

Se terá chat ou não. 

Antecedência de pelo menos 5 dias úteis da atividade. 

PASSO 2 
Téc. 

Responsável 

Recebe a demanda 

Agenda nas salas de 

reuniões digitais a 

atividade 

Configuração da atividade 

no Youtube. 

Agendamento da atividade na sala do Meat. 

A atividade será configurada no youtube para iniciar no dia 

e hora programados. 

A transmissão se dará exclusivamente pelo canal da Seção 

de Laboratórios da FCH e após poderá ser replicado a 

outros canais que o organizador achar necessário. 

PASSO 3 
Téc. 

Responsável 

Agendar reunião para 

acertar os detalhes e 

procedimentos da 

atividade com o 

solicitante. 

A data será acertada de acordo com as agendas. 

PASSO 4 
Téc. 

Responsável 

Realização da reunião 

com responsável da 

atividade para 

alinhamento dos detalhes 

da transmissão 

A reunião será feita de modo remoto pela sala do Meat com 

a participação do organizador da atividade para 

esclarecimento dos procedimentos. 

Nesta reunião serão disponibilizados os links da 

transmissão e o organizador é responsável pelo repasse 

dos links aos membros da atividade e expectadores. 

PASSO 5 Equipe SELAB Transmissão ao vivo 

Na data da atividade com antecedência de 10 minutos os 

membros da atividade e um (a) técnico (a) da Selab entram 

na sala do Meat para testes finais. 

Pontualmente no horário a atividade começa na sala do 

Meat com transmissão simultânea no canal da Seção de 

Laboratórios no Youtube. 

Ao finalizar a atividade a transmissão é encerrada e o 

vídeo fica disponível na plataforma que foi transmitido. 

PASSO 6 SERVIDOR/A 
Encaminha o e-mail de 

feedback. 

Considerações sobre a transmissão e se existe algo para 

ser ajustado. 
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